ESTO SVATY JUR

Mestsky Urad, Prostredna ul. ¢. 29, 900 21 Svity Jur

Nasa znacka: 4865/526/2022/Lack. Vo Svitom lure, diia 21.03.2022
MESTO SVATY JUR
vyhlasuje konkurz na pracovné miesto

Pracovnd pozicia:

o  Samostatny odborny referent ttvaru ekonomického oddelenia MsU referat pokladiia, objednavky, zmluvy.

Kvalifikainé predpoklady:

o uplné stredné odborné vzdelanie ekonomického smeru

Iné poiZiadavky:

o  Predpoklady na vyken prace vo verejnom zdujme v zmysle § 3 zakona €. 552/2003 Z.z.: sposobilost na pravne
Ukony v plnom rozsahu, bezdhonnost,

o  Praca s PC, MS Office, iniciativny postoj k pracovnym dlohdm, samostatnost v rozhodovani a spolahlivost,
flexibilita, zodpovednost,

o Prax v predmetnej oblasti vitand,

o Znalost prace sinforma&nym systémom TRIMEL je vitand (modul Registratira, U&tovnictvo, Pokladfa,
Zmluvy).

Hlavna &innost:

o Vedenie pokladne a s tym sGvisiace operdcie, vyberanie poplatkov, dani a ich odvod, vyberanie a vyplacanie
miezd a zaloh,

o Objedndvka a dotacia pefiazi do pokladne,

o Wyadtovanie pohonnych hmét, kontrola vykazov za sluZzobné vozidio, sledovanie rozpoftu na benzin a naftu
podla Uftovnictva,

o Vykonavanie bankového styku, sledovanie stavov uctov — prijmy a vydaje, kompletizovanie bankovych vypisov
— pomahanie pri vedeni U¢tovnictva mestského dradu,

o Vykonavanie vyplaty cestovného zahrani¢nych a tuzemskych sluZzobnych ciest,

o Vydavanie stravnych listkov zamestnancov, sledovanie narokovosti na stravné listky, kontrola stravnych
listkov a zu€tovatelnych tlaciv {znamky, bloky).

o Vedenie evidencie ohjednavok, kontrola objednavok na mestskom urade.

o Vedenie evidencie zmidv a aktualizdcia — o prendjme nebytovych priestorov, pozemkov, platby, predpis
a vymahanie nedoplatkov.

o  Skenovanie zmldv, faktir a objednavok, zverejfiovanie zmliv a objedndvok

Informacie o pracovnom mieste:

o Miesto vykonu prace: Mestsky arad, Prostrednd 29, Svaty Jur

o Platové podmienky: Stanovuji sa v sulade so zdkonom ¢. 553/2003 Z.z. oodmeriovani niektorych

zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, platova trieda 5 (plat v rozp&ti od 652,00 € do 830,50

£ v zavislosti od poctu odpracovanych rokov + 15 % zvySenie tarifného platu + osobny priplatok), néstupny

plat 1000,00 Eur.

o Termin nastupu: ihned
o Druh pracovného pomeru: plny Gvidzok, pracovny pomer na dobu uréitd (zastupovanie pofas MD a RD)
o  Zamestnanecké vyhody: pracovny ¢as 37,5 hod./tyiden, 5 dni dovolenky nad rdmec ZP

Zoznam poZadovanych dokladov:

o  Ziadost o zaradenie do vyhldseného konkurzu

o Profesijny Zivotopis s uvedenim mailového a telefonického kontaktu
Osobné udaje sU spractivané pre potreby vyhlaseného konkurzu v sdlade s €. 6 ods. 1 pism. b} nariadenia EP a
Rady 2016/679 o GDPR avstlade s § 13 ods. 1 pism. b) zdkona &. 18/2018 o ochrane osobnych Gdajov v znenfl
neskorsich predpisov.

Blizsie informacie: Be. Lubica Lackovitovd, referent UEO MsU, t.¢. 02/49202310
Pisomné Ziadosti zasielajte do terminu 01.04.2022 do 12.00 hod. na adresu:
Mestsky Urad, Prostrednd 29, 900 21 Svaty Jur, msu@svatvjur.sk

Uchadzaé, ktory splfia pozadované predpoklady bude prizvany na osobny pohovor.

. P
Ing. Simon GABURA
primator mesta
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