MESTSKY URAD SVATY JUR
Prostredna ul. ¢. 29, 900 21 Svity Jur

SMERNICA

O POSKYTOVANI INFORMACII
C. 6/2018

ClL 1
Rozsah pésobnosti

V zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam Mesto Svity Jur
vydava tuto Smernicu o poskytovani informacii (d’alej len ,,smernica®).

Smernica upravuje pravidla pre poskytnutie informécii podla zédkona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam (d’alej len ,,zdkon*) v podmienkach Mesta Svity Jur

Smernica je zavdznad pre vSetkych zamestnancov Mestského tradu Svity Jur - Mesta
Svity Jur. Za oboznamenie sa zamestnancov so zdkonom a touto smernicou zodpoveda
prislusny veduci zamestnanec.

CL 11
Vymedzenie pojmov

Informéciou je kazda informacia, o ktora ziadatel’ ziada v zmysle zdkona. Informacie sa
spristupniuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zdujmu, pre ktory sa
informacia pozaduje.

Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacie.

Hromadnym pristupom k informéacidm je pristup neobmedzené¢ho okruhu Ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.
Zverejnenou informaciou je informécia, ktord moze kazdy opakovane vyhl'adavat’ a
ziskavat’ najmé informéacia publikovana v tlac¢i alebo vydana na inom hmotnom nosici dat
umoziujucom zdpis auchovanie informacii, alebo vystavend na Uradnej tabuli
s moznostou vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoziujiceho
hromadny pristup alebo umiestnend vo verejnej kniznici.

Sprievodnou informéciou je informacia, ktord tizko stvisi s poZadovanou informaciou,
najmd informacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit
informaciu, o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude
opatovne spristupnena.

Povinnou osobou podl’a tejto smernice a v stilade so zakonom je Mesto Svéty Jur (§ 2 ods.
1 zdkona) a v rdmci mesta konkrétny utvar, ku ktorému ziadost’ o poskytnutie informacie
smeruje (primator, mestsky rad a jednotlivé jeho oddelenia, hlavny kontrolor).
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Poskytovanie informacii

CI. 111
Poskytovanie informécii rozdel'ujeme na:
a) povinné zverejnovanie informacii,
b) spristupnenie informdcii na ziadost'.

CL 1V

1.

9]

Povinné zverejiiovanie informacii

Povinne sa zverejnuju tieto informacie:

a)
b)

c)

d)

spdsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktiry
mestského tradu,

miesto, ¢as a spdsob akym mozno ziskat' informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

miesto, lehota aspdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskiimania rozhodnutia Mesta Svéty Jur vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek,
ktoré musia byt’ splnené,

postup, ktory musi Mesto Svity Jur dodrziavat' pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

prehl’ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych Mesto
Svéty Jur kona a rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob
a pravnickych osdb vo vztahu k Mestu Svity Jur

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Mesto Svity Jur vyberd za spravne ukony
a sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii,

terminy zasadnuti mestského zastupitel'stva s ndvrhom programu rokovania,
zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitel'stva po overeni overovatelmi,
znenia vydanych vSeobecne zavdznych nariadeni a ich dodatkov,

uznesenia zo zasadnuti mestského zastupitel'stva,

rozpocet mesta,

zmluvy, faktiry aobjednavky vsilade s § 5a, § 5b zdkona 211/2000 v zneni
neskorSich predpisov

m) informdcie, ktoré sa d’alej musia zverejiiovat’ v stlade s inymi pravnymi predpismi,

najmi zakonom o obecnom zriadeni® .

Informacie uvedené v bode 1 sa zverejituju predovsetkym:

a) sposobom umoznujucim hromadny pristup — internetova stranka,

b) pripadne na tiradnej tabuli mesta ak to uklada zakon "
Na internetovej stranke Mesta Svity Jur: www.svatyjur.sk sa d’alej zverejiuju informacné
systémy a zoznamy, pri ktorych osobitny zakon? nevylucuje verejnii pristupnost’.
Na obmedzenie zverejiiovania informadcii sa pouziji ustanovenia § 8 az 12 zékona.
Povinné zverejiiovanie informacii podla tohto ¢lanku ako 1 kazda ich zmenu a doplnenie
zabezpecuje:
a) Veduci prislusného oddelenia (itvaru) na internete,
b) Veduci prislusného oddelenia (utvaru) na uradnej tabuli mesta.

)

zakon ¢. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorS§ich zmien a doplnkov


http://www.svatyjur.sk/
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Poskytovanie informacii na Ziadost’
CLV
Ziadost’

1. Poskytovanie informacii na Ziadost' je poskytnutie kazdej inej informacie, ktordt ma
Mesto Svity Jur k dispozicii, pricom nepatri medzi informéacie, ktoré sa zverejnuju
povinne a jej poskytnutie nie je obmedzené zdkonom v sulade s § 8 az § 12 zakona.

2. Okruh informacii je obmedzeny na tie, ktoré ma Mesto Svéty Jur k dispozicii.

3. Informécie, ktorymi Mesto Svity Jur disponuje a je ich povinné spristupnit’, st jednak
informacie, ktorych je samo povodcom, ale aj informacie, ktorych pévodcom je iny
subjekt a boli mu postipené.

4. Mesto nie je povinné ani na zdklade ziadosti o spristupnenie informacii vytvarat’ prehl'ady
informaécii, tabul’ky alebo databazy, ktoré v momente podania ziadosti o informacie nema
k dispozicii, a tiez nie je povinné usporaduvat dostupné informdacie podla kritérii
stanovenych ziadatelom v ziadosti o informéacie, pokial’ ich v momente podania ziadosti
podl’a takychto kritérii sdm neeviduje

5. Mesto neposkytuje na zaklade ziadosti o spristupnenie informdacii pravne rady,
nespracovava analyzy, referaty ani neposkytuje pravne stanoviska.
V pripade ziadosti o spristupnenie informadcii, z obsahu ktorej vyplyva, ze ziadatel’ ziada o
poskytnutie pravnej rady (pripadne stanoviska alebo analyzy), vydd mesto rozhodnutie o
nespristupneni informacie z dévodu, ze ide o informaciu nad ramec § 3 zakona o slobode
informadcii.

6. Informaécie su poskytnuté na zéklade ziadosti podanej:

a) ustne,

b) pisomne (osobne/postou),

c¢) elektronickou postou,

d) inym technicky vykonateI'nym spdsobom.

7. Ziadost je podana ditom ked’ bola oznamena Mestu Svity Jur ako povinnej osobe.
Ziadosti sa eviduju na mestskom urade, ktory tiez na Ziadost' pisomne potvrdi podanie
Ziadosti.

8. Zo ziadosti musi byt’ zreyjmé, ktorej povinnej osobe je urcena, kto ju podava, adresa /sidlo/
ziadatel'a, ktorych informéacii sa tyka aaky spOsob spristupnenia informdacie Ziadatel
navrhuje. Tieto nalezitosti posudzuje prijemca.

2) Napriklad Obchodny zakonnik, zdkon Narodnej rady Slovenskej republiky €. 162/1995 Z.z. v zneni zékona
Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 222/1996 Z.z. nariadenia vlady Slovenskej republiky ¢. 100/1990 Z.z.
0 obchodnom vestniku v zneni nariadenia vlady Slovenskej republiky ¢. 50/1998 Zz., zakon ¢. 83/1990 Zb.
o zdruzovani obCanov v zneni zdkona Slovenskej republiky ¢. 62/1993 Z.z., zdkon Néarodnej rady Slovenskej
republiky €. 207/1996 Z.z. o nadaciach v zneni zakona ¢. 147/1997 Z.z.
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CL VI
Odlozenie zZiadosti

1. Prijemca Ziadosti postdi &i Ziadost’ ma naleZitosti uvedené v CL.V bode 6. Ak Ziadost’
tieto nalezitosti nema, prijemca bezodkladne (ihned’) vyzve pisomne ziadatel’a, aby
v urcenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 7 dni, netplna ziadost’ doplnil.
Ziadatel'a tieZ pou¢i o tom, ako treba doplnenie urobit’ (ktora z néleZitosti chyba,
sposob doplnenia, atd’.).

2. Ak ziadatel' ani na zdklade vyzvy ziadost' nedoplni a informdcie nemozno pre tento
nedostatok spristupnit’, prijemca ziadost’ odlozi. O odlozeni Ziadosti sa rozhodnutie
nevydava. Odlozenie Ziadosti vyznaci v spise.

CL VII
Ustne ziadosti

1. Ustne ziadosti vybavuje prislusny zamestnanec alebo utvar v stilade s napliiou svojej
¢innosti. Ak prislusny zamestnanec alebo oddelenie ako prijemca tstnej ziadosti nema
pozadovanu informaciu k dispozicii, odkaze ziadatel'a na vecne prislusSnii osobu alebo
oddelenie.

2. 'V pripade, Ze poskytnutd ustna informdcia ziadatel'ovi nepostacuje, odporu¢i sa mu
podanie pisomnej Ziadosti o poskytnutie informécie.

ClL VIII
Postipenie Ziadosti

Prijemca po prijati ziadosti posudi, ¢i je Mesto Svity Jur vecne prislusné na poskytnutie
pozadovanej informécie a ¢i ma pozadovant informéciu k dispozicii.

Ak nie a
a) ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informéciu ziskat’ postlpi ziadost' do 5
dni povinnej osobe, ktord ma pozadované informacie k dispozicii. Postupenie Ziadosti
bezodkladne ozndmi Ziadatelovi.
b) nema tito vedomost’ Ziadost’ odmietne rozhodnutim.
Pri posudzovani Ziadosti spolupracuje s ostatnymi oddeleniami tradu.
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Cl. IX
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

Prislusny zamestnanec alebo oddelenie (utvar) poskytne vsetky informacie, ktoré mozno
poskytnut’, po vyludeni informacii podl'a C1. IV bod 4 a Cl. XIV tejto smernice.
Informacie sa spristupiiuji najma:

- ustne,

- nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,

- odkopirovanim informacie na technicky nosic dat,

- postou,

- elektronickou postou.

Ak nemozno informdciu spristupnit sposobom uréenym ziadatelom, dohodne sa so
ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

Prislusny utvar umozni kazdému bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo sprav a z dokumentacie.
Robi pritom opatrenia, aby nebolo porusené obmedzenie pristupu k informaciam (§ 8-12
zakona).

CL X
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Informacia sa spristupni bez zbytocného odkladu, najneskér do 8 pracovnych dni odo

dia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti (C1. VI). Do 15 dni

ak sa informécia spristupiiuje nevidiacej osobe.

Lehotu na spristupnenie informacie mozno predizit, najviac viak o 8 pracovnych dni

z nasledovnych zavaznych dévodov:

a) vyhladdvanie a zber pozadovanych tidajov na inych miestach mimo budovy tradu,

b) vyhlad4vanie azber vicSieho poctu zamestnancov alebo odborov alebo odlisnych
informacii pozadovanych spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazatené atechnické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, e ich mozno odstranit’ v ramci prediZene;
lehoty.

PrisluS$ny utvar ozndmi ziadatel'ovi bezodkladne najneskor pred uplynutim lehoty v bode

1, predizenie lehoty ako i dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Ak je predmetom Ziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené (CI. 11 bod 4, Cl.

IV) mdze povinnad osoba bez zbyto¢ného odkladu najneskor vSak do 5 dni od podania

ziadosti oznamit’ ziadatelovi udaje, umoziujuce vyhladanie a zistenie zverejnenej

informécie.

Ak 7ziadatel' trvd na spristupneni zverejnenych informécii, povinna osoba mu ich

spristupni. V tomto pripade zacina lehota na spristupnenie informacie plynut’ diiom, ked’

ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.
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CL. X1
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Pri vybavovani ziadosti o poskytnutie informécie mozu nastat’ 3 situacie:

N —

6.

9.

1. Ak sa Ziadatel'ovi pozadované informacie poskytni v rozsahu a sposobom podla Cl.
IX. a v zakonom stanovenej lehote v sulade s Cl. X, urobi prisluiny Gtvar rozhodnutie
zapisom v spise. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ odvolanie.

2. Ak sa ziadatel'ovi nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom prislusny Utvar v zakonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.

3. Ak nebola v lehote na vybavenie ziadosti informdcia poskytnuta, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informacia spristupnenda, predpoklada sa, ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informacie. Za defi dorucenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. dent od uplynutia lehoty na vybavenie
ziadosti.

ClL. XII

Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie
Ziadatel' moze podat’ odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informécie
v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti.
O odvolani rozhoduje primator mesta.
Po obdfzani odvolania prijemca bezodkladne zosumarizuje podklady potrebné pre
posudenie odvolania a postlpi spis prislusnému organu podl'a bodu 2.

C1. XIIL
Evidencia Ziadosti

Pisomné ziadosti o poskytnutie informacie sa prijimaju v podatel'ni tradu.
Ziadost’ o poskytnutie informacie podant Ustne, alebo telefonicky je povinny ten, kto ju
prijal spisat’ stru¢ne na tlac¢ivo o prijati Ziadosti a ihned’ ju zaevidovat na podatelni
uradu.
Ziadost' o poskytnutie informacie podanti elektronickou postou je ten kto ju prijal
povinny ihned’ vytlacit’ a zaevidovat’ na podatelni tiradu.
Evidencia ziadosti o poskytnutie informéacie je vedena v ramci evidencie doslej posty.
Za zaznamenanie udajov o ziadosti zodpoveda prisluSny zamestnanec.
Z evidencie musi byt’ zrejmé aky tikon bol urobeny, kto ho urobil a kedy bol urobeny.
Vzdy musi byt’ zaevidované:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadanl informéciu a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (odloZenie Ziadosti, postipenie Ziadosti, vydanie

rozhodnutia) ,

d) podanie opravného prostriedku,
Evidencia ziadosti musi poskytovat’ udaje potrebné na kontrolu vybavenia ziadosti a
udaje o najcastejSie vybavenych informaciach.
Ak ktorykol'vek zamestnanec tradu obdrzi pisomnu ziadost o poskytnutie informacie,
ktord nebola zaevidovana podla bodu 1 tohto ¢l., zabezpeci toto okamzite po jej obdrzani.
Spisovy materidl o Ziadosti na poskytnutie informacie na zaklade ziadosti je vedeny vzdy
u prislusného zamestnanca alebo na prislusSnom oddeleni, ktory ziadost’ vybavuje.

10. Kazdej ziadosti je priradované evidenéné &islo z podacieho dennika (registratiry) MsU.
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CL X1V
Neposkytnutie informéacie a vyuZitie prava na obmedzenie
pristupu k informaciam

Prislusny zamestnanec alebo utvar po obdrzani ziadosti o spristupnenie informacie vzdy
najskér posudi obsah pozadovanej informdcie. Nésledne spristupni pozadované
informacie po vyluceni tych informaécii, pri ktorych to ustanovuje zakon. Obmedzenie
pristupu k informécidm je upravené v § 8 az § 12 zékona.

Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dovod
nespristupnenia.

Za obmedzenie pristupu k informdcidam aza neposkytnutie informécie zodpoveda
prislusny zamestnanec alebo utvar. Tento Utvar pripravi irozhodnutie o odmietnuti
poskytnut’ informdaciu a spolu so zddévodnenim odmietnutia ho predlozi na podpis
primatorovi mesta.

CL XV
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie
Informacie sa spristupiiujii bezplatne s vynimkou uhrady, ktord nesmie prekrocit’ vysku
materidlnych nékladov.
O odpusteni thrady rozhoduje na zaklade pisomnej Ziadosti Ziadatel'a primator mesta.

CL XVI
Zaverecné ustanovenia
. Ak nie je v zdkone ¢. 211/2000 v zneni neskorSich predpisov a v tejto smernici ustanovené
inak, pouZije sa na konanie zakon o spravnom konani ¢. 71/1967 Zb.
. PorusSenie tejto smernice sa bude povazovat za porusenie pracovnej discipliny v sulade so
Zakonnikom prace.
Tato smernica nadobudla G¢innost’ diiom podpisu. Diiom podpisu zaroven zaniké platnost’
predchéadzajicej smernice o slobodnom pristupe k informaciam

Primétor mesta Svity Jur
Ing. Simon Gabura

Vo Sviitom Jure :28.11. 2018

PRILOHY:

— rozhodnutie o poskytnuti informécie — VZOR
— sadzobnik poplatkov
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Cj.
Vybavuje

Mesto Svity Jur, Mestsky urad v ................. ako povinna osoba v zmysle § 2 ods. 1
zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam na zéklade podania ziadatela
....................... /meno, priezvisko, adresa...................., zo dna ............. o poskytnutie
INfOrmMAcie ......ocovveveveeiiennnne vydava toto

Rozhodnutie:

Mesto Svity Jur, Mestsky Urad Svity Jur ako povinna osoba v zmysle § 18 ods. 2 zikona
¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam

nevyhovuje

VA4 (0] § E SRR zo dha ..o o poskytnutie informécie —
Odovodnenie:
Ziadatel ..........coccoeiiininn, svojim podanim zo diia ................. v zmysle zdkona ¢.

211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam poziadal o poskytnutie informécie —

Mesto Svity Jur, Mestsky Urad Svity Jur predmetnu Ziadost’ preskimal najmi s ohladom
na ustanovenie § ........ zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam, na
zaklade Ktorého ..o

Vzhl'adom na uvedené bolo rozhodnuté tak, ako je uvedené vo vyrokovej Casti tohto
rozhodnutia.
Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ na tunajSom Urade do 15 dni odo dia dorucenia
odvolanie v zmysle § 19 zékona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Ing. Simon Gabura
Primator mesta Svéty Jur



